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Página Inicial 

Adicionar uma Página Inicial 
Para Adicionar uma Página Inicial deve-se primeiro criar uma página no Back Office do 
Wordpress: 

 

 

 

 

 

 

De seguida escolhe-se o titulo e da lista de Modelos escolhemos a opção “Homepage” (se 
não aparecer ter a certeza que se está na aba Página ) 

 

 

 

 

No fim clica-se em Publicar 

 



 
 

Alterar imagem do Banner 
Para alterar a imagem do banner da Página Inicial basta ir ao Campo Imagem Banner 
presente nos detalhes da página Página Iniclal e escolher ou carregar a imagem 
pretendida. A dimensão recomendada é de 2600x 400. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Alterar texto do Banner 
Para alterar o texto do Banner iremos ao campo Texto Banner presente na página de 
edição de Página Inicial, gravando depois das alterações efetuadas. 

 

 

 

 

 

 

 



 

Mostrar ou ocultar secções 
Para mostrar ou ocultar secções na Página Inicial deve-se ir a página de edição de Página 
Inicial e deixar picado o que se deseja mostrar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Editar Texto Principal 
Para editar o texto principal da Página Inicial basta editar o campo em cima na página de 
edição e gravar no fim 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Noticias 

Adicionar remover Noticias 
Para adicionar ou remover noticias primeiro iremos selecionar o item Noticias do menu 
esquerdo do backoffice, e clicamos no botão de Adicionar 

 

 

De seguida escolhe-se um titulo e preenche-se com a informação pretendida, o campo 
de Data de Noticia irá definir a data para fins informativos e de ordenação, o campo 
Resumo da Noticia irá ser espelhado na Página Inicial para dar um breve resumo do 
assunto da Noticia caso seja necessário. 

  

 



Adicionar / Alterar Imagem de Noticia 
Dentro da página de edição da Noticia, podemos escolher que imagem usar em destaque 
no campo Definir Imagem de Destaque a direita. 

 

 

Documentos 

Adicionar/Alterar Documento 
Para alterar ou adicionar um documento selecionamos o item Documentos presente na 
lista esqueda do backoffice e selecionar um existente ou criar um através do botão 
presente na parte superior. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ao aceder a pagina de detalhes podemos definir informações como tipo de documento, 
Mandato ou se quer que se torne visivel na Página Inicial 

 

Qualquer alteração feita deverá ser confirmava através do botão azul presente no canto 
superior direito. 

Eventos 

Adicionar / Alterar Eventos 
Para adicionar ou editar um evento devemos primeiro selecionar o item Eventos presente 
no lado esquerdo do Backoffice 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Após abrir a página de edição do evento, poderá definir várias informações relevantes, 
adicionar uma imagem através do botão Imagem de Destaque presente no lado direito e 
acrescentar uma galeria de imagens do evento, gravando depois as alterações pelo botão 
azul presente no canto superior direito. 

 

Orgão Executivo / Orgão Deliberativo 

Criar ou editar página de orgão executivo/deliberativo 
Para criar/editar uma página de orgão executivo ou deliberativo devemos aceder ao item 
Páginas presente no lado esquerdo do backoffice, de seguida selecionar a pagina 
desejada ou criar uma nova atraves do botao superior. 

 

Após a criação da mesma devemos alterar o seu modelo para Orgão Deliberativo / Orgão 
Executivo de forma a aparecer os campos necessários para a sua configuração. 



Adiciona-se e remove-se os orgão na tabela que aparecer de forma dinamica, pode 
tambem arrastar os itens para ordenar a sua forma de aparecer na página. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mensagem do Presidente 
A mensagem do presidente é definida no Item Configurações Tema presente no lado 
esquerdo do backoffice, tendo opção também de adicionar página própria através do item 
Páginas com o Modelo Mensagem do Presidente. 

 

 

Contactos Freguesia 
Para adicionar ou alterar os contactos deverá aceder á opção Configurações Tema e aba 
Contactos da freguesia, ao qual deverá criar uma linha para cada pólo de contacto e 



preencher com a informação pretendida, não esquecendo de guardar as alterações no 
final através do botão azul presente no canto superior direito. 

 

 

Configurações Tema 

Como alterar o banner padrão do website 
Para alterar a imagem do banner mais comum da página devemos ir ao item 
Configurações Tema presente no lado esquerdo do backoffice e utilizar o campo Imagem 
Padrão Banner. A resolucao é 2020x400. 

 


