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Pagina Inicial

Adicionar uma Pagina Inicial

Para Adicionar uma Pagina Inicial deve-se primeiro criar uma pagina no Back Office do
Wordpress:

@& Template1 B = Adicionar

@ Painel Péginas | Adicionar nova pagina

,’ Configuragtes Tudo (6) | Publicados (6) | Lixo (2)

Tema

- ;L [N I . I

De seguida escolhe-se o titulo e da lista de Modelos escolhemos a opgcao “Homepage” (se
nao aparecer ter a certeza que se esta na aba Pagina)

Ligagdo /204
Autor fresoft
Modelo Maodelo por omissao
[
Modelo x

e

0Os modelos definem a forma como
os conteddos sdo mostrados, ao
visualizar o site.

Modelo por omissdo -

Modelo por omissio

Contactos Freguesia
Documentos

Homepage

Mensagem do Presidente
COrgao Deliberativo

Orgéo Executivo

No fim clica-se em Publicar

o - BEE



Alterar imagem do Banner

Para alterar a imagem do banner da Pagina Inicial basta irao Campo Imagem Banner
presente nos detalhes da pagina Pagina Iniclal e escolher ou carregar aimagem
pretendida. A dimens&o recomendada é de 2600x 400.

Template Modelo Freguesias

Imagem Banner

Alterar texto do Banner

Para alterar o texto do Banner iremos ao campo Texto Banner presente na pagina de
edicdo de Pagina Inicial, gravando depois das alteragdes efetuadas.

Pagina Homepage

Texto Banner

Template Modelo Freguesias




Mostrar ou ocultar seccoes

Para mostrar ou ocultar secgdes na Pagina Inicial deve-se ir a pagina de edigao de Pagina
Inicial e deixar picado o que se deseja mostrar.

Mostrar Noticias

(v

Mostrar Documentos
(]

Mostrar Eventos

(v

Mostrar Mensagem Presidente

V)

Editar Texto Principal

Para editar o texto principal da Pagina Inicial basta editar o campo em cima na pagina de
edicao e gravar no fim

-
o= SN [ - I

Pigina  Bloco X

B Pagina Inicial Pagina inicial
Com raizes histéricas que remontam ao [século/época histérica significativa], o nosso municipio é um .
Definir imagem de destaque

exemplo vivo de tradigdo e inovagdo. Desde os tempos em que [referéncia histérica ou fato marcante],

. . y PP 141 palavras, T minuto de leitura,
temos crescido como uma comunidade vibrante, orgulhosa do seu patriménio e focada no futuro. i

Ultima edicdo H 7 horas.
Estado @ eublicado
Neste portal, encontraré tudo o que precisa para se conectar com a autarquia e os servicos que Publicar Dezembro de 17
5629
disponibilizamos. Desde informag@es sobre eventos culturais e desportivos até detalhes sobre programas
. - L X . N Ligagio https://templates1
de apoio e noticias municipais, este espago foi pensado para facilitar o acesso &s iniciativas que fazem do
P Autor fresoft
nosso concelho um lugar tnico.
Modelo Homepage
Queremos também destacar o nosso compromisso com a sustentabilidade e o desenvolvimento social. Discussio Fechado
Seja através de projetos de preservacéo ambiental, de investimentos na educagéo ou da promogéo do Revisdes 1
turismo e da economia local, trabalhamos diariamente para melhorar a qualidade de vida de todos os
Superior Nenhum

municipes.

Mover para o lixo

Clique em / para escolher um bloco



Noticias

Adicionar remover Noticias

Para adicionar ou remover noticias primeiro iremos selecionar o item Noticias do menu
esquerdo do backoffice, e clicamos no botdo de Adicionar

@ @& remplaste1 B + Adicionar

Opgdes deste ecr v

@ Painel Noticias ‘ adicionar novo Noticia ‘
J# Configuragdes Tudo (4) | Publicados (4) [ ‘ ‘ Pesquisa Noticias ‘
Tema L /
s [hesn portotes | [ | [ s st~ | e | -
€© Noticias O Titulo Data ¥
Todos os Noticias [J Campanha de Reflorestagio em Areas Afetadas por Incéndios publicado
adicio cia 202412118 35 527
o & () Programa de Apoio ao Comércio Local Publicado
3] Multimédia () Prog '
2024/12/18 as 5:25
M Paginas

() Nova Area de Lazer Inaugurada Publicado

B Comentérios 2024/12/18 35 5:23

E Documentos

[0 Autarquia Celebra o Dia da Crianga Publicado
® Eventos 2024/12/18 a5 5:18
mii Pontos de O Titulo Data v
Interesse
Acgbes por lotes v H Aplicar | 4 itens

M Apresentagio

% Plugins

De seguida escolhe-se um titulo e preenche-se com a informacgao pretendida, o campo
de Data de Noticia ira definir a data para fins informativos e de ordenagéao, o campo
Resumo da Noticia ird ser espelhado na Pagina Inicial para dar um breve resumo do
assunto da Noticia caso seja necessario.

2 o = Sem titulo - Noticia Ctrl+K Guardarrascunho 1 7 E

Noticia Bloco x

€ sem titulo

Adicionar titulo

Definirimagem de destaque

Ultima edigdo Ha 2 minutos.

. L +
ue / es
Clique em / para escolher um bloco . Estado @ Rascunho
Y Publicar Imediatamente
Ligagio /206
Noticias -

Data da Noticia

Resumo da Noticia




Adicionar / Alterar Imagem de Noticia

Dentro da pagina de edicao da Noticia, podemos escolher que imagem usar em destaque
no campo Definir Imagem de Destaque a direita.

Moticia Bloco *

f} Sem titulo

Definir imagem de destaque
Ultima edigdo Ha 2 minutos.

Estado @ Rascunho

Documentos

Adicionar/Alterar Documento

Para alterar ou adicionar um documento selecionamos o item Documentos presente na
lista esqueda do backoffice e selecionar um existente ou criar um através do botéo
presente na parte superior.

\":‘v # Template1 P 4+ Adicionar

@& Painel Documentos | Adicionar novo Documento ‘

# Configuragbes Tudo (5) | Publicados {5)
Tema

_;P Artigos | AcgBes por lotes v || Aplicar | | Todas as datas v || Filtrar |

4 Noticias O Titulo

07 Multimédia

() Prova de Morada

@ Piginas
B Comentarios [C) Horario do Autocarro

Bl Documentos

[C] Cartografia e Mapas
Todos os Documentos

Adicionar novo

Documento [ Atas

# FEventos
(] Apoios Sociais
M Pontos de -
Interesse
) Titulo
M Apresentagio

£ Plugins AcgBes por lotes v || Aplicar |




Ao aceder a pagina de detalhes podemos definir informag¢des como tipo de documento,
Mandato ou se quer que se torne visivel na Pagina Inicial

Editar Documento

Prova de Morada

Documentos A Ve

Ano do Documento

2024

Definis Mandato

Mostrar Documento na Pagina Inicial

Familia do Documento

familia Junta

Requiamentos v

Selecionar Documento

sampleq)
Neme do ficheiro: semple1.pdf
Tamanho do ficheiro: 18 KB

Qualquer alteragao feita devera ser confirmava através do botao azul presente no canto
superior direito.

Eventos

Adicionar / Alterar Eventos

Para adicionar ou editar um evento devemos primeiro selecionar o item Eventos presente
no lado esquerdo do Backoffice

@ @ Template1r B 0 4 Adicionar

& raine YN pe—

#~ Configuragdes Tudo (3) | Publicados (3)
Tema

# Artigos | Acgies porlotes v H aplicar | | Todas as dates v H Fiftrar |

€ Noticias [ Tiulo

o 6 =
21 Mulimédia [ Coarrida Solidaria pelo Ambiente

M Paginas
¥ Comentdrios () Festival Gastronémico de Sabores Tradicionais

E Documentos

(] Feira do Livro
£ Eventos -

Todos os Eventos -

O Titulo
Adicionar novo Evento
P AcgBes por lotes v H Aplicar |
#i Pontos de coes p AP
Interesse

¥ Apresentacio

K¢ Plugins

& Utilizadores
#~ Ferramentas
Opgaes
ACF

© minimizar




ApOs abrir a pagina de edicao do evento, podera definir varias informacgdes relevantes,
adicionar uma imagem através do botao Imagem de Destaque presente no lado direito e
acrescentar uma galeria de imagens do evento, gravando depois as alteragdes pelo botdo
azul presente no canto superior direito.

Qe

Comda Scldéns pelo Ambients - Erento cuiek

Corrida Solidaria pelo Ambiente

No préximo dia [data ficticia), participe na Carrida Solidéria pelo Ambiente, organizada pela autarquia de

nome do municipio). O evento tem como objetiva sensibilizar a comunidade para a importancia da

Adicionar 3 galeria

Orgao Executivo / Orgao Deliberativo

Criar ou editar pagina de orgao executivo/deliberativo

Para criar/editar uma pagina de orgao executivo ou deliberativo devemos aceder ao item
Paginas presente no lado esquerdo do backoffice, de seguida selecionar a pagina
desejada ou criar uma nova atraves do botao superior.

"\'1?}- @ Template1 B =+ Adicionar

@ raine e ———

7 Configuragges Tudo (7) | Publicades (6) | Rascunhe (1) | Lixo (2)
Tema

A Artigos ‘ Acgfes por lotes H Aplicar ‘ ‘ Todas as datas v H Filtrar ‘

4 Noticias O Titulo 3

a & —
) MGt () Contactos Freguesia

W Paginas
Todas as pa () Documentos
Adicionar no

e () Homepage — Rascunho
¥ Comentarios

E Documentos -
[[J Mensagem do Presidente

& Eventos

M Pontos de () Orgéo Deliberativo

Interesse
» Apresentacio \:\ Orgéo Executivo
£ Plugins
() Pagina Inicial — Pagina inicial

& Utilizadores

# Ferramentas

() Titulo %
Opgdes
ACF ‘ Accdes por lotes W H Aplicar ‘

Apds a criagcdo da mesma devemos alterar o seu modelo para Orgéao Deliberativo / Orgao
Executivo de forma a aparecer os campos necessarios para a sua configuragao.



Adiciona-se e remove-se 0s orgdo na tabela que aparecer de forma dinamica, pode
tambem arrastar os itens para ordenar a sua forma de aparecer na pagina.

Orgao Executivo

Mensagem do Presidente

A mensagem do presidente é definida no Iltem Configuragdes Tema presente no lado
esquerdo do backoffice, tendo opgao também de adicionar pagina prépria através do item

Paginas com o Modelo Mensagem do Presidente.

Configuragoes Tema
A voa| | publicado

Configurag

Mensagern do Presidente

balhar diariamente para melhorar a qualidade de vida no

e a criagio de novas oportunidades econémicas. Estes objetivos s6 serao possiveis com a

Juntos, faremos do um exemplo de inovagio e

Convido-vos a explorar os servigas e iniciativas que temos a0 vosso dispor, bem como a partilhar as vossas sugesties & id

solidari

Comos

Contactos Freguesia

Para adicionar ou alterar os contactos devera aceder 4 opgao Configuragcdes Tema e aba
Contactos da freguesia, ao qual devera criar uma linha para cada pélo de contacto e



preencher com a informacéo pretendida, ndo esquecendo de guardar as alteragdes no
final através do botéo azul presente no canto superior direito.

Configuragdes Tema

Configuragdes Tema A v s Publicado

amara Municipal de Sintra

Largo Dx. Virglio Horta, 2714

Configuracoes Tema

Como alterar o banner padrao do website

Para alterar a imagem do banner mais comum da pagina devemos ir ao item
Configuragdes Tema presente no lado esquerdo do backoffice e utilizar o campo Imagem
Padrao Banner. A resolucao é 2020x400.

@A Template1 B == Adicionar

i) ConfiguracGes Tema
Configuragoes
Toma Configuragdes Tema
Artigos Geral | Contactos Freguesia Mensagem do Presidente
Noticias
Cor Website

Multimédia
Paginas

Comentarios .
Imagem Padrdao Banner

| e 4

Documentos

® Eventos

Pontos de
Interesse

Apresentagdo

& Plugins

Utilizadores




